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MAA- JA EHITUSNOUNIKU AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. AMETINIMETUS maa- ja ehitusnounik

1.2. STRUKTUURIUKSUS vallavalitsus

1.3. VAHETU JUHT vallavanem

1.4. KES ASENDAB majandus- ja keskkonnandunik
1.5. KEDA ASENDAB vallavanem

1.6. OTSESED ALLUVAD puuduvad

2. AMETIKOHA EESMARK

Maa-, ehitus- ja planeerimisalase tegevuse korraldamine vallas.

3. AMETIKOHA TOOULESANDED

3.1. osalemine valla arengustrateegia, arengukava ja tildplaneeringu koostamisel, tdiendamisel
ja elluviimisel,

3.2. maa-, ehitus- ja planeeringualaste otsuste eelndude ettevalmistamine;

3.3. detailplaneeringute koostamise, kehtestatud planeeringute arvestuse, sdilitamise ja
kittesaadavuse korraldamine;

3.4. geodeetiliste ja geoloogiliste uurimustodde ldbiviimise ning nende registreerimise,
sdilitamise ja kéttesaadavuse korraldamine;

3.5. ehitisregistrist ldhtuvate teatiste, ehituslubade, kasutuslubade ja muude dokumentide
viljastamise korraldamine;

3.6. kodanike vastuvdtmine maa-, ehitus- ja planeeringualastes kiisimustes, suunatud kirjade ja
avalduste ldbivaatamine, nende lahendamise ja vastamise korraldamine;

3.7. ehitust6dde ja ehitusprojektide nduetele vastavuse kontrollimine;

3.8. ettekirjutuste tegemine vastavalt oma péadevusele;

3.9. vallale kuuluvate objektide ehitusliku seisukorra jélgimine, ettepanekute tegemine
vajalike remonttodde korraldamiseks, kokkulepitud projekteerimis- ja remonttodde
korraldamine ja jarelvalve teostamine voi selle korraldamine,

3.10. maaregistriga seotud kohaliku omavalituse {ilesannete tiitmine;

3.11. maamaksuregistri pidamine ja maa hindamisté6de korraldamine;

3.12. maa arvestuse, eraldamise, mdodistamise ning maakasutusdiguse dokumentide
viljaandmise iihtse siisteemi loomine, tagamine ja kontrollimine;

3.13. vallavanema poolt esitatud teiste ametialaste korralduste tditmine.

4. OIGUSED

4.1. teha ettepanekuid vahetule iilemusele oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

4.2. saada t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente teistelt valla ametnikelt ja asutustelt
vastavalt kehtivale korrale;

4.3. saada teenistus- ja tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid arvuti- ja
kontoritehnikat, sidevahendeid, arvutiprogramme ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust ja kirjandust vastavalt




omavalitsuse rahalistele vOimalustele;

4.5. kasutada teenistus- ja tooiilesannete tditmiseks vallavalitsuse transpordivahendit vastavalt
kehtestatud korrale.

4.6. saada teenistus- ja todiilesannete tditmisel isikliku transpordivahendiga kompensatsiooni
vastavalt kehtestatud korrale ja eelarveliste vahendite voimalustele.

5. NOUDED ANTUD AMETIKOHAL

TOOTAMISEKS

5.1. HARIDUS korgem haridus

5.2. TOOKOGEMUS eelnev maa- ja ehitusalane tookogemus
5.3. ARVUTI KASUTAMISE OSKUS MS Word, MS Exel, MS Works,

kaarditootlusprogrammid (Maakorraldus,
Mapinfo, APSRED vms), joonestusprogrammid
Microstation voi AutoCad, Omalex, oskus
tootada internetis

5.4. KEELTEOSKUS eesti keele oskus korgtasemel, kasuks on
voorkeelte (vene ja inglise voi saksa) oskus
suhtlemise tasemel

5.5. AUTOJUHTIMISE OSKUS B-kategooria juhiloa olemasolu

6. VASTUTUS

6.1. talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tépse tditmise ning talle teenistuse tottu
teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate
andmete ning muu ainult asutuse siseseks kasutamiseks médratud informatsiooni hoidmise
eest;

6.2. tema kasutusse antud vara jm vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipérase
kasutamise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhend vaadatakse 1dbi ja vajadusel muudetakse vihemalt iiks kord aastas.

7.2. ATS § 59 (1') Ametijuhendit vdib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha
eesmark, pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku
iilesannete maht oluliselt ei suurene.

Ametijuhendiga tutvunud:




